GUZEL SANATLAR FAKULTESi DEKANLIGI

S.No Adi Soyadi Unvani Fiilen Yaptigi Gorev
* Ogrencilerin kayit, ders kayit, grenim belgesi, kimlik, tecil, not dékiim
belgesi, kayit dondurma, ilisik kesme. yatay gecis, muafiyet, burs, gecici
mezuniyet, diploma vb. ile
ilgiliisveislemleriyuritmek,dokiimanlarinihazirlamak.
*Ders gorevlendirmeleri ile ilgili isleri yapmak, ders programlarini sisteme
girmek. Egitim-6gretim yili  baginda Ogrenci danisman listelerinin
glincellenmesini bolimlerden istemek ve glincel listeyi sisteme tanimlamak,
danigman onaylarini takip etmek.
* ERASMUS veFARABI ¢ercevesinde diger iiniversiteye giden dgrenci notlarini
takip
etmek.
* Heryariyilbasindaalan disi agilmasi 6nerilen dersleri b6limlerden istemek ve
sisteme tanimlamak.
. . Kaydisilinen ve mezun olan 6grencilerin askerlik ve KYK listelerini gondermek.
1 Remzi TETIK Bilg. Isletmeni Béliimlerin sinav programlarini ilan etmek, 6grencilere duyurmak, oranlarini

sisteme girmek.

* Ogrencilerleilgili yazismalari yapmak ve takip etmek

Mazereti nedeniyle sinavlara giremeyen &grencilerin  Yonetim Kurulu
Kararlariniilgili bolimlerevedgrencilere bildirmek.

* [kiders sinavlari ileilgili duyurularin yapilmasi, bagvurularin dosyalanmasi
ve diger islemleri yapmak.

* Yariyil sonu sinavlarindan dnce bélimlerden gelen devamsizliktan kalan
ogrenci

listelerini ilan etmek.

Programlarda dereceye giren 6grencilerin tespitini yapmak.

Ogrenci bilgilerinin ve notlarinin otomasyon sistemine girilmesini takip
etmek.

Ders kayit tarihlerinden once sinif subeleri ile dersi ylritecek Ogretim




