SUREC EL KITABI

Process Manual

Siirec Adi: o ;

Siirec No: . orocess Name Dogrudan Temin

Process o Siire¢ Sahibi Guizel Sanatlar Fakiltesi Dekanlig
Process Responsible

Amag: Faklltemizin ihtiyaci olan Grin/hizmetin temini

Intention

Iginde Yer

Aldig1 Siireg:
Upper Process
Located In

Idari ve mali isler siirecleri

Baslangig

Noktasi:
Start Point

Yeni bir Grin/hizmete ihtiyac duyulmasi

Bitis Noktasi: [Odeme islemleri

Finish Point

Girdileri
Inputs

Ciktilan
Outputs

Talep Yazilan

Piyasa fiyat Arastirma Tutanadi

Teknik Sartnameler

Yaklasik Maliyet icmal Tablosu

Fatura

Ihale Onay Belgesi

Irsaliye

Tasinir Islem Figi

Odeme Emri Belgesi

Performans Olgiim Kriterleri
Performance Measurement Criteria

Birimi
Unit

Islerin Zamaninda yapilmasi

Zaman / Adet

Kayitlarin Dlzenli Tutulmasi

Adet

Sikayet Sayisi

Adet

Hazirlayan Onaylayan Yayin Tarihi: 15.10.2018
Prepared By Approved By Issue Date
Yonetim Temsilcisi DEKAN Revizyon No: 00
Management Representative Revision Nr
SayfaNo:1/2
Page Nr

SH.32 YAYIN TARIHI: 15.10.2018 REV.NO :00 REVIZYON TARIHI




SUREC EL KITABI

Process Manual

. Sirec Adi: Dogrudan Temin
Siirec No: 1 Process Name
P Ni u ibi .. .. . v
rocess 10 Siire¢ Sahibi Guizel Sanatlar Fakiltesi Dekanlig
Process Responsible
Kaynaklar / Siirec AKIS! / process Flow Sorum_lu / Dokiimanlar
Resources Responsible Documents
Blrlmlerlr.l talep yazilar ve eki teknik igili Birim “Talep Yazilar
sartnamelerin satinalma birimine gelmesi Teknik Sartnameler
Odenek -Satin Alma Birimi
ar m1?
Hayir v !
i Evet
Strateji Gelistirme . . -Satin Alma Birimi -Piyasa fiyat 3
Daire Bagkanhigindan > Piyasa fiyat Aragtirma Tutanagi
talep edilmesi arastirmasinin yapilmasi
5018 Sayili Kamu alepedllmesy .
Mali Y6netim ve ¢
Kontrol Kanunu ve
4734 Sayili KiK ve P -Satin Alma Birimi -Yaklasik Maliyet
4735 Sozlesme Yalg;ﬁﬁe‘:r?ng“n icmal Tablosu
Kanunu
v
Tale 9nay Belge§|n|n -IMID -Ihale Onay Belgesi
diizenlenmesi
Uriin/hizmetin satin .iMIiD
alimasi -Fatura
l -Irsaliye
Malzemelerin ambara -Ambar Ayniyat -Tasinir islem Fisi
alinmast
Y
p
Odeme Emri Belgesinin o . . .
SGDB'ye Teslim Edilmesi -MID -Odeme Emri Belgesi
\_ v -SGDB
Hazirlayan Onaylayan Yayin Tarihi: 15.10.2018
Prepared By Approved By Issue Date

Yonetim Temsilcisi
Management Representative

DEKAN vice-rector

Revizyon No: 00

Revision Nr

SayfaNo:2/2
Page Nr

SH.32 YAYIN TARIHI: 15.10.2018 REV.NO :00 REVIZYON TARIHI




